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Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zielonej Gérze

OGLASZA NABOR

na stanowisko urzednicze: inspektor ds. ekonomicznych

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w ZGM w Zielonej Goérze, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i

spotecznej oraz zatrudniania osob niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%
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Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku:

wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie

petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych lub samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwa skarbowe.

Znajomo$¢ przepisow w zakresie rachunkowo$ci, podatku od towaréw i ustug, podatku
dochodowego od 0sdb prawnych;

- zdolnoéci analityczne;

- znajomos$c¢ obstugi komputera oraz pakietu MS Office ( Word ,Excel );

Znajomos¢ przepisdw w zakresie gospodarki odpadami,

wyksztatcenie srednie lub wyzsze ,

wymagany staz pracy na wskazanym lub podobnym stanowisku

w przypadku wyksztatcenia $redniego 3 letni staz pracy,

w przypadku wyksztatcenia wyZzszego 1 rok staz pracy,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

umiejetnosé pracy w zespole.

wymagania dodatkowe:

wyksztatcenie ekonomiczne

umiejetnosé obstugi urzgdzen biurowych

znajomos$c¢ oprogramowania Finanse i ksiegowo$¢ oraz Rozrachunki

komunikatywnosé,



2. Zakres zadan (czynnosci) wykonywanych na stanowisku :
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prowadzenie catoksztattu ewidenciji z tytutu sprzedazy ustug

- do celdw bilansowych,

- do celdw podatki od towardw i ustug VAT,

-podatku dochodowego

wystawianie faktur z tyt. sprzedazy ustug, prowadzenie rejestru faktur;

windykacja naleznosci, wystawianie wezwan, not odsetkowych;

sporzadzanie comiesiecznych polecen ksiegowych z tytutu prowadzonej sprzedazy
ustug;

sprawdzanie sald kont w ukfadzie analitycznych w systemie FK;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z dochodzeniem zalegtych naleznosci tgcznie
ze skierowaniem spraw do Radcéw prawnych celem skierowania do sadu ;
sporzadzanie kwartalnych sprawozdan o stanie naleznosci finansowych ( Rb-N).
planowanie i analiza tras kierowcéw;

przyjmowanie zlecenh transportowych;

monitorowanie wykorzystania czasu pracy kierowcow.

Warunki pracy:

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- pracaw petnym wymiarze etatu,

- praca w zespole,

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- czynniki ucigzliwe: state obcigzenie statyczne zwigzane z pracg siedzacag, praca przy

komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

- istniejg bariery architektoniczne w zakresie poruszania sie po budynku — utrudniony dostep

0s6b niepetnosprawnych poruszajgcych sie na woézkach inwalidzkich.

3. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

a)
b)
c)
d)
e)
)
9)

h)

curriculum vitae (oryginat),

kwestionariusz osobowy dostepny na stronie www.gm.zgora.pl/druki/(oryginat),

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztaicenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe,

oswiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o stanie zdrowia,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach skfadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 10.05.2018r. roku o ochronie danych
osobowych /Dz. U. poz. 1000/ i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
udokumentowany staz pracy dla oséb z wyksztalceniem wyzszym - 1 rok,, dla oséb

z wyksztatceniem Srednim 3 letni staz pracy.

4. Termin i sposoéb sktadania dokumentow aplikacyjnych:

a) termin faktycznego wptywu aplikacji do ZGM do: 16.08.2019 r. do godz. 14:45

b) sposdb sktadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie z napisem:


https://giodo.gov.pl/pl/file/10574
https://giodo.gov.pl/pl/file/10574

<)

,Nabdr na stanowisko: , Inspektor ds. ekonomicznych ” osobiscie lub listem poleconym:
miejsce Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej ul. Zjednoczenia 110, 65-120 Zielona Goéra
pok.002 KANCELARIA (parter).

5. Dodatkowe informacje:

a)

b)

c)

d)

e)

kontakt z inspektorem ds. osobowych: tel. 68 353 36 78, 68 353 36 78,

dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do ZGM po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane
i zostang zniszczone komisyjnie ,

kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajgcego telefonicznie oraz listownie za posrednictwem poczty na wskazany przez
kandydata adres do korespondencji ( podstawa prawna art. 22'Kp.)

informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w ZGM w Zielonej
Gorze ul. Zjednoczenia 110 przy pok. 103 | pietro, oraz na stronie internetowej Zaktadu

www.bip.gm.zgora.pl.,

dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ubiegajgcych sie o w/w stanowisko, ktére w wyniku
rekrutacji nie zostaty wybrane przez okres 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw naboru bedg do
odbioru osobistego w ZGM w Zielonej Gorze pok.103 po tym okresie dokumenty zostang

zniszczone komisyjnie.

mgr Rafat Bukowski

/podpis Dyrektora Zaktadu/
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