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Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zielonej Gorze

OGLASZA NABOR

na stanowisko urzednicze: Kierownik Dziatu Finansowo-Ksiggowego

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0sob

niepetnosprawnych w ZGM w Zielone] Goérze, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i

spotecznej oraz zatrudniania osob niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%

)
k)

Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku:
wymagania niezbgdne:
obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub wyksztalcenie wyzsze | ekonomiczne studia
podyplomowe.
staz pracy ( na mocy umowy O prace oraz dziatalnosci gospodarczej ) min. 5 letni, w tym co
najmniej 3 letnia praktyka w ksiegowosci,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
znajomo$é¢ obowigzujacych przepisdw prawa dotyczacych min. funkcjonowania zakiadow
budzetowych w szczegolnosci;
» Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych,
» Ustawy z dnia 17grudnia 2004r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych,
» Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci,

» Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug,

» Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. 0 podatku dochodowym od 0séb prawnych,

» Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa,

» Ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych,
» Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych,

» Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. 0 pracownikach samorzgdowych
praktyczna umiejgtnosc obstugi komputera w obszarze srodowiska Windows i pakietu Office,

umiejetno$é kierowania zespotem.



2) Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ interpretowania przepisow,

b) zdolnosci organizacyjne i interpersonalne,

c) rzetelno$¢, doktadnos¢ oraz terminowo$¢ w pracy,

d) znajomo$¢ oprogramowania PC Biznes PRO Prestiz,
e) komunikatywno$g,

f) certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

2. Zakres zadan (czynnosci) wykonywanych na wskazanym stanowisku

» Organizacja pracy Dziatu Finansowo-Ksiggowego.

« Prowadzenie ewidencji ksiegowej Zaktadu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

e Nadzor nad uzgadnianiem kont syntetycznych z analitycznymi.

« Nadzér nad ewidencjg dowodow ksiggowych oraz nad ich obiegiem i kontrolg
funkcjonujacymi w zaktadzie.

e Rzetelne i terminowe sporzgadzanie sprawozdawczosci finansowej i budzetowej zgodnie z
obowiagzujgcymi przepisami.

« Terminowe sporzadzanie deklaracji podatkowych w zakresie podatku dochodowego od
0s6b prawnych i podatku od towarow i ustug.

« Nadzér nad wiasciwym przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentow.

« Nadzér nad terminowym regulowaniem zobowigzan Zakfadu.

« Nadzér nad gospodarka kasowa Zaktadu.

« Nadzor nad terminowa i prawidiowa windykacja naleznosci.

e Wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Zakfadu.

« Zastepowanie gtéwnego ksiggowego w czasie jego nieobecnosci.

Warunki pracy:
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
-pracaw petnym wymiarze etatu,
- praca w zespole,
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
- czynniki ucigzliwe: state obcigzenie statyczne zwigzane z pracg siedzacg, praca przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
- istnieja bariery architektoniczne w zakresie poruszania sie po budynku — utrudniony dostep

0sOb niepetnosprawnych poruszajacych sig na wozkach inwalidzkich.

3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
a) curriculum vitae ( oryginat ),

) kwestionariusz osobowy dostepny na stronie www.gm.zgora.pl/druki/(oryginat),
c) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
d) kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,
) kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy
f)y oswiadczenie o niekaralnosci,
g) oswiadczenie o stanie zdrowia,
h) oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz petni praw

publicznych.

R




4. Termin i sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

a)
b)

termin faktycznego wplywu aplikacji do ZGM do: 30.10.2020r. do godz. 14:45
sposob sktadania dokumentow aplikacyjnych: w zamknietej kopercie z napisem:

_Nabér na stanowisko Kierownik Dziatu Finansowo-Ksiegowego”

osobiscie lub listem poleconym:
miejsce Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej ul. Zjednoczenia 110, 65-120 Zielona Gora
pok.002 KANCELARIA (parter).

5. Dodatkowe informacje:

a)
b)

c)

kontakt z inspektorem ds. osobowych: tel. 68 353 36 78, 68 353 36 68,

dokumenty aplikacyjne, ktoére wplyna do ZGM po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane
i zostang zniszczone komisyjnie ,

kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajacego telefonicznie oraz listownie za posrednictwem poczty na wskazany przez
kandydata adres do korespondencji ( podstawa prawna art. 22'Kp.)

informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w ZGM w Zielone;
Gorze ul. Zjednoczenia 110 przy pok. 103 | pietro, oraz na stronie internetowej Zakfadu

www.bip.gm.zgora.pl.,

dokumenty aplikacyjne kandydatow, ubiegajacych sie¢ o wiw stanowisko, ktore w wyniku
rekrutacji nie zostaty wybrane przez okres 30 dni od dnia ogloszenia wynikow naboru bedg do
odbioru osobistego w ZGM w Zielonej Gorze pok.103 po tym okresie dokumenty zostang

zniszczone komisyjnie.
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