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Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zielonej Gorze

OGLASZA NABOR
na stanowisko urzednicze: inspektor ds. technicznych
w ABM nr 1

miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w ZGM w Zielonej Gorze, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudniania os6b niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%

1. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku:

h)

i)

3)

wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie,
petna zdolnoéé do czynnoséci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
wyksztaicenie $rednie lub wyzsze,
udokumentowany staz pracy dla kandydatéw z wyksztatceniem :
Srednim min. 3 lata
wyzszym min 1 rok.
znajomo$¢é obowigzujacych przepiséw i zagadnien w zakresie :
- znajomo$é ustawy o ochronie danych osobowych oraz aktéw wykonawczych do ustawy,
- Znajomos$é ustawy z dnia 21.06.2001r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,
- znajomo$¢ ustawy prawo budowlane,
- znajomos¢ ustawy o wiasnosci lokali,
- znajomo$¢ ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,
praktyczna umiejetno$¢ obstugi komputera w obszarze $rodowiska WINDOWS ( pakiet
MsOffice, Exel )

Wymagania dodatkowe:

a. komunikatywnos¢,
b. umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych typu kserokopiarki fax.



c. umiejetnosé pracy w zespole,

d. udokumentowany staz pracy w jednostkach administracyjnych lub zarzgdzajgcych
nieruchomos$ciami.

e. umiejetnoéé kosztorysowania robét budowlanych.

f. umiejetno$¢ czytania map i rysunkéw technicznych.

1. Zakres zadan (czynnosci) wykonywanych na stanowisku wskazanym stanowisku:

1. Dokumentowanie weryfikacji kosztoryséw ofertowych i powykonawczych obcych
i powykonawczych obcych wykonawcow.
2. Wykonywanie kosztorysow inwestorskich na roboty budowlane.
3. Uczestnictwo w komisjach odbioru robét wykonawczych przez obcych wykonawcow.

4. Rozliczanie materiatow pobranych z magazynu ABM 1 przez konserwatorow i innych

wykonawcéw ( np. lokatoréow).
5. Kontrola dokumentéw — kart pracy w zakresie prawidiowoséci ich wypetnienia.

6. Wpisywanie danych z kart pracy do odpowiedniego programu komputerowego wg. Kodoéw
budynkow.

7. Planowanie i rozliczanie robét budowlano-instalacyjnych, prac porzadkowych wykonawczych

na zasadach na zasobach gruntowych gminy.

8. Bilansowanie wykonywanych prac remontowych ( ogélnobudowlane, instalacyjne, porzadkowe).

9. Praca w biurze podawczym ABM 1

Warunki pracy:
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- pracaw peinym wymiarze etatu,

- praca w zespole,

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
- czynniki ucigzliwe: stale obcigzenie statyczne zwigzane z praca siedzaca, praca przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
- istniejg bariery architektoniczne w zakresie poruszania si¢ po budynku — utrudniony dostep

0s6b niepeinosprawnych poruszajgcych sie na woézkach inwalidzkich.

3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
a) curriculum vitae ( oryginat),
b) kwestionariusz osobowy dostepny na stronie www.gm.zgora.pl/druki/(oryginat),
c) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe,
e) kopie dokumentéw potwierdzajgce staz pracy,
f) oswiadczenie o niekaralnosci,
g) os$wiadczenie o stanie zdrowia,
h) os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdoInosci prawnych oraz petni praw publicznych.



4. Termin i sposéb skiadania dokumentéw aplikacyjnych:
a) termin faktycznego wplywu aplikacji do ZGM do: 01.02.2021 r. do godz. 14:45

b) sposdb skiadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknigte; kopercie z napisem:

,Nabér na stanowisko Inspektor ds. technicznych

w ABM nr 1”

osobiscie lub listem poleconym:

c) miejsce Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej ul. Zjednoczenia 110, 65-120 Zielona Gora

pok.002 KANCELARIA (parter).

5. Dodatkowe informacje:

a)
b)

kontakt z inspektorem ds. osobowych: tel. 68 353 36 68, 68 353 36 78,

dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do ZGM po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane
i zostang zniszczone komisyjnie ,

kandydaci spetniajagcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postgpowania
sprawdzajgcego telefonicznie oraz listownie za posrednictwem poczty na wskazany przez
kandydata adres do korespondencji ( podstawa prawna art. 22'Kp.)

informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej w ZGM w Zielonej
Gorze ul. Zjednoczenia 110 przy pok. 103 | pigtro, oraz na stronie internetowej Zakfadu
www.bip.gm.zgora.pl.,

dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ubiegajacych sig¢ o w/w stanowisko, ktére w wyniku
rekrutacji nie zostaty wybrane przez okres 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw naboru beda do
odbioru osobistego w ZGM w Zielonej Gorze pok.103 po tym okresie dokumenty zostang

zniszczone komisyjnie.
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