ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ

ul. Zjednoczenia 110

65-120 Zielona Goéra REGON: 368268097
‘@ 68 353 67 04, fax 68 353 36 84

PKO BP S.A.

nr r-ku 46 102054020000040204013769

Znak: DO. 111.28.2020. IK data publikacji 17.09.2020 r.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Zielonej Gorze

OGLASZA NABOR
na stanowisko urzednicze: Referent ds. Laséw Komunalnych

w Dziale Utrzymania Lasow

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w ZGM w Zielonej Gorze, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i

spolecznej oraz zatrudniania oséb niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%

1. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku:
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,
peina zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyséine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

wyksztatcenie minimum $rednie techniczne o kierunku lesnictwo,
Znajomo$¢ Ustawy o Lasach z dnia 28.09.1991r. z pdZniejszymi zmianami,
Znajomos¢ topografii miasta i terenow zielonych,

Prawo jazdy kat. B,

Umiejetno$¢ obstugi komputera w obszarze $rodowiska WINDOWS
(pakiet MsOffice, Excel), obstuga poczty elektroniczne;j.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé kierowania zespotem,

samodzielno$¢, komunikatywnosé, kreatywno$¢, wysoka kultura osobista,
umiejetno$¢ analizowania probleméw i poprawnego wyciggania wnioskow,
umiejetnoé¢ interpretaciji przepisow,
samodzielnos¢ w pracy oraz wiasna inicjatywa,
zdolnosci organizacyjne i interpersonaine,

rzetelno$é, doktadnosé¢ , terminowosé w pracy,

umiejetno$é radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

mile widziany staz pracy na wskazanym lub pokrewnym stanowisku.



1. Zakres zadan wykonywanych na wskazanym stanowisku:

> Znajomo$¢ oraz przestrzeganie  przepiséw prawa i wewnetrznych  unormowan
obowigzujgcych w Zakladzie zwigzanych z czynno$ciami wykonywanymina zajmowanym
stanowisku.

Prowadzenie innych spraw zleconych przez przetozonego.

Prowadzenie zréwnowazonej gospodarki leénej.

Organizowanie prac z zakresu gospodarki le$nej.

Prowadzenie prac zwigzanych z pozyskaniem, odbiorem i sprzedazg surowca drzewnego
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pochodzgcego z terendw miasta Zielona Géra.

v

Prowadzenie dokumentacji, pism dotyczacych dziatu utrzymania lasow.

» Prowadzenie zgodnie z ustawg o Zamoéwieniach Publicznych oraz wewngtrznymi
zarzadzeniami postepowan majgcych na celu wytonienie podmiotow zewnetrznych

do wykonania prac niezbednych a nie mozliwych do zrealizowania przez wiasnych pracownikow
zakladu na terenie powierzonym w administrowanie oraz kontrola i rozliczanie wykonania

danych prac.

Warunki pracy:
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- pracaw wymiarze 1 etatu,

- praca w zespole,

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
- czynniki uciazliwe: state obcigzenie statyczne zwigzane z pracy siedzacg, praca przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
- praca w terenie — lasy komunalne miasta Zielona Géra,
- istniejg bariery architektoniczne w zakresie poruszania si¢ po budynku — utrudniony dostep

0s6b niepetnosprawnych poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich.

2. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
a) curriculum vitae ( oryginat ),
b) kwestionariusz osobowy dostepny na stronie www.gm.zgora.pl/druki/(oryginat),
c) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
d) kopie dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe,
e) kopie dokumentéw potwierdzajgce staz pracy,
f) oswiadczenie o niekaralnosci,
g) o$wiadczenie o stanie zdrowia,
h) oséwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz petni praw

publicznych.

4. Termin i sposéb skiadania dokumentow aplikacyjnych:
a) termin faktycznego wplywu aplikacji do ZGM do: 09.10.2020 r. do godz. 14:45
b) sposob skiadania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknigtej kopercie z napisem:
,Nabor na stanowisko Referent ds. Lasow Komunalnych”

osobiscie lub listem poleconym:
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¢) miejsce Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej ul. Zjednoczenia 110, 65-120 Zielona Gora
pok.002 KANCELARIA (parter).

5. Dodatkowe informacije:

a) kontakt z inspektorem ds. osobowych: tel. 68 353 36 78, 68 353 36 68,

b) dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng do ZGM po wskazanym terminie nie begda
rozpatrywane i zostang zniszczone komisyjnie ,

c) kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postgpowania
sprawdzajgcego telefonicznie oraz listownie za posrednictwem poczty na wskazany
przez kandydata adres do korespondencii ( podstawa prawna art. 22'Kp.),

d) informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej w ZGM w Zielonej
Gorze ul. Zjednoczenia 110 przy pok. 103 | pietro, oraz na stronie internetowej Zaktadu
www.bip.gm.zgora.pl.,

e) dokumenty aplikacyjne kandydatow, ubiegajacych sig¢ o w/w stanowisko, ktore w wyniku
rekrutacji nie zostaly wybrane przez okres 30 dni od dnia ogfoszenia wynikow naboru
beda do odbioru osobistego w ZGM w Zielonej Gérze pok.103 po tym okresie dokumenty

zostana zniszczone komisyjnie.
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